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Skola: Matetska $kola, Kyselovice, okres Kromé&fiz

Provozni fad mateiské Skoly
C.j. 169/2024 Utinnost od: 2.9.2024
Spisovy znak: Skartacni znak: S10

Vypracovala: Mgr. Renata Ambrozova

Provozni i'ad je vypracovdn v souladu s § 7 odst. 2 zakona ¢.258/2000 Sb., o ochrané veiejného zdravi a
0 zméné nékterych souvisejicich zdakonii.

1. Udaje o za¥izeni

Sidlo: Mateiska skola, Kyselovice, okres Krométiz, Kyselovice 208, 768 11Chropyné
Telefon: 576 130 843, 576 130 842

ICO: 75024071

Odpovéedna osoba: Mgr. Renata Ambrozova, feditelka MS

Ziizovatel: Obec Kyselovice

2. Popis zafizeni (vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani):
2.1 Typ: mateiska skola s celodennim provozem

2.2 Kapacita: stanovena kapacita 40 déti
» Pocet zapsanych déti: 40
» Pocet tiid: 2
» Veékové slozeni skupin (oddéleni): 1. oddé€leni: od 4 do 7 let
II. oddéleni: od 2,5let do 4let

2.3 Provozni doba: od 6:30 hod. do 16:00 hod.

2.4 Podminky pro provoz
» Pozadavky na hygienicka zatizeni odpovidaji vyhldsce ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zarizeni.

2.5 Vyuzivani zatizeni véetné pozemku pro jiné aktivity
» spole¢né kulturni, spolecenské i sportovni akce s rodi¢i: podzim: svétylkova vystava,
drakiéda, jaro: arodéjnice, léto: posledni zvonéni — louceni s predSkolaky.
» Akce poradané mimo provoz matetské skoly tak, aby byla zajisténa bezpecnost déti a vSech
zucCastnénych.

3. Rezimové poZadavky (délka aktivit, zarazeni):
3.1 Nastup déti: od 6:30 do 8:00 hodin.

Déti se schazi od 6:30 hod. do 7:30 hodin v I. odd¢€leni. Od 7:30hod. provoz v I. i II. odd¢leni.
Rodice, jsou povinni piivést déti zejména predskolaky vcas, vzhledem k pocatku povinného vzdélavani,
které teditelka Skoly stanovila od 8:00hodin do 12:00hodin. Pfivadi zdravé dité do tfidy, osobné ho ptedaji
pani ucitelce, popt. sdéli aktualni zdravotni stav ditéte. Nejmladsi déti vyuzivaji individualni adaptacni
rezim, ktery se jim ptizptsobuje (dle piedeslé domluvy s ucitelkou na tiid¢).
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3.2 Hra
» prirozena a prioritni aktivita déti predskolniho veéku. Zatfazovana je béhem celého dne
vyvazené vzhledem k poméru fizené a spontanni hry.
» Typ:
Spontanni hra — dité vyuziva vlastni fantazie, voli aktivity.
Néameétova hra — je dan podnét, téma a deti samy ztvarni urcité téma hrou.
Didakticka hra — déti plni zadany vychovné vzdélavaci ukol, smétuji k vytyc¢enému cili pedagogem.
Pohybova hra — pohyb spojeny s pravidly, ktera déti dodrzuji.
Détem je dan dostatecny prostor k individualnim hram, jak dopoledne, pii pobytu venku i odpoledne.

3.3 Pohybové aktivity

» Podminky, vybaveni: prostorna tiida, ve které¢ je umisténo TV nafadi, pomutcky. Cvic¢eni
probihd denné¢ formou te¢lovychovné chvilky, taneckli a pohybovych her. 1x tydné
t&lovychovna fizena &innost (t&locvitna v ZS).

» Druh pohybovych aktivit, kompenzacni prvky: béhem celého dne spontanni pohybové
aktivity déti, rytmicko — pohybové ¢innosti, zdravotni cviceni (vyrovnavaci, protahovaci,
uvolnovaci, relaxacni, dechové cviky), otuZzovani déti, terénni chiize i b&h.

» Pohybové aktivity jsou zatazovany nejméné 2x denné, jsou sledovany a détem je nabizen
dostatek pohybovych prilezitosti.

3.4 Pobyt venku

» Délka pobytu ¢ini zpravidla 2 hodiny dopoledne a to od 9:30 do 11:30 v 1ét€ do 12:00hod.,
odpoledne podle doby pobytu déti v zafizeni, zpravidla od 15:00 do 16:00hod. pobyt se
upravuje s ohledem na venkovni teploty — viz § 21 vyhlasky ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zarizeni). Pobyt venku se neuskuteciiuje klesne-li teplota
pod -10°C.

» Vyuziti: volna hra, télovychovné aktivity podporujici zdravy vyvoj ditéte, terénni béh,
chtize, turistika po okoli, vychazky po vesnici, po polich i do lesa.

3.5 Odpocinek

» Podminky: I. oddéleni: samostatna loznice s lehatky/Il. oddéleni: ptiprava lehatek
denng, Cetba pohadky pied odpodinkem.

» Podminky pro odpocinek nejstarSich vékovych skupin: maji moznost odpoc¢inku na
lehatku, v ptipad¢ nizsi potieby spanku mohou nejstarsi déti vyuzit hernu k tichym
tvofivym a konstruktivnim aktivitdm, pfipravé do Skoly, které jim pani ucitelka
nabidne.

» Zatazeni odpocinku v rezimu dne od 13:00 do 14:00hodin, individualni aktivity
predskolakt od 13:30 do 14:00hodin.

3.6 Stravovani (vhidska ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani)

> Pocet stravovanych déti v dobé obé&da je 40, pokud je dité pfitomno v dobé podavani
obéda, vzdy se stravuje. Strava je dovazena ze Zatizeni $kolniho stravovani v Chropyni.

» Zpusob dopliikového stravovani mozné po dohodé se zastupci ditéte.

> Moznost dietniho stravovani je mozné po dohodé s feditelem Skolniho stravovéni
v Chropyni a teditelkou skoly.

> Casovy odstup jednotlivych jidel nesmi pfesahnout 3 hodiny, flexibilng se pizpisobuje
veku déti:
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Dopoledni presnidavka: 8:45 — 9:10hod.
Obéd: 11:30 -12:15hod. v 1ét€ od 12:00hod.
Odpoledni svacina: 14: 15 — 14:45hod.

U déti mladsiho véku je veétsi casova dotace na stravu a sebeobsluhu.

» Pt pfijimani déti 2 az 3letych stanovi feditelka Skoly po dohod¢ se zdkonnym zastupcem
ditéte, zpisob a rozsah stravovani ditcte.

3.7 Pitny rezim:

» dodrzovani pitného rezimu slouzi zasobnik na vodu, ktery je pravideln¢ dopliovan a déti
ho pouzivaji individudlné dle potieby. Samostatné si napliuji vlastni hrnicky béhem
celého dne.

» Druh napoji: pitna voda, ¢aje, $tavy, dzusy.

3.8 OtuZovani:

» Zpusob: vzdusné lazné: otevirani oken pfi cviceni, postupné odlehceni oblecent,
cviceni ve spodnim pradle. V 1ét€ sprchovani studenou vodou, koupani v bazénku.

» Frekvence: béhem té€lovychovnych chvilek

» Teploty: pokojova, ktera se vétranim snizuje.

» Pocty otuzovanych déti: pocet déti ve Skolce

3.9 Specifika pro déti 2 az 3leté

>

>

détem je umoznén individualné ptizplsobeny adaptacni rezim, dostatek pohybovych
aktivit
maji dostatek ¢asu na veskeré aktivity vcetné prevlékani a stravovani.

4. Zpisob zajisténi vhodného mikroklimatu, zpiisob a intenzita vétrani, vytapéni, osvétleni
(vyhlaska ¢. 41072005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a provozoven pro

vychovu)

4.1 Hygienické zaiizeni
Hygienické zatizeni skoly je v souladu s pfilohou €. 1 bodu 5 vyhlasky ¢. 410/2005 Sb., a to tak, Ze:

YV WV VYV VY

Y

pro 5 déti je zfizena jedna détska misa a umyvadlo,

umyvadla jsou umisténa zpravidla ve vysi 50 cm, vytokovy ventil ve vySi 60 cm nad
podlahou

kazdé umyvadlo je opatieno pouze 1 vytokovym ventilem,

k dispozici je v 1. oddéleni: 6x WC détské,2x musle, 5x umyvadlo détské a 1x umyvadlo
pro dosp¢lé

umyvarna je vybavena 1 sprchou s bezbariérovym pfistupem déti nemohou vstupovat do
sprchy bez pomoci dospélého.

V II. oddéleni: 4 umyvadla, 3x détské WC, 1x détsky pisoar, sprchovy kout se sedackou,
(opatfeno smésnymi ventily).

bezpecnost a ochrana zdravi déti je zajisténa. Pii vyuziti umyvaren a zachodu jsou
vzdy déti doprovazeny pedagogickym persondlem.

4.2 Zpusob a intenzita vétrani a vytapéni
4.2.1 Teplota vzduchu:

» Denni mistnosti minimalné 20°C, optimalng 22 + 2°C, maximalné 25°C.
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» Zastaveni provozu zafizeni (v ucebnach urenych k pobytu déti pti poklesu teploty
vzduchu ve 3 po sob¢ nésledujicich dnech pod 18°C, C, ne v§ak méné nez 16°C, nebo
pii poklesu teploty vzduchu v téchto uc¢ebnach v jednom dni pod 16°C) musi byt provoz
zatizeni zastaven.

» Pii extrémnich venkovnich teplotach, kdy maximalni venkovni teplota vzduchu je vyssi
nez 30°C nebo kdy je vysledna teplota kulového teploméru tg max. vyssi nez 31°C, musi
byt zajisténé stinéni oken, zaviena okna, dvefe a zajistény dostatecny pitny rezim.

» Pokud venkovni stav prostiedi neumoziuje vyuzit pfirozené vétrani pro prekroceni
ptipustnych hodnot Skodlivin ve venkovnim prostiedi nevétrame..

» Pfirozené vétrani musi byt v piipade tésnych oken zajisténo systémy mikroventilace
nebo vétracimi §térbinami.

» Orientaéni teplotu vzduchu v prostorach s pobytem lze zabezpecit pomoci nasténnych
teplomérd. Teploméry se nesmi umist'ovat na stény s okny a stény vystavené ptimému
slune¢nimu zareni.

4.2.2 Vétrani:
» Zpusob, ovladatelnost: ru¢ni, pomoci otevien¢ho okna.
> Rezim vétrani: kazdy den po ptichodu do MS, dile dle potieby béhem dne, v dobé

pobytu déti venku. V dob¢ neptiznivych meteorologickych podminek nevétrame. Déti
nechodi na vychazku. Nabizime nahradni pohybové aktivity.

4.3 Osvétleni

4.3.1 Denni osvétleni:

» Pro vétSinu zrakovych ¢innosti v zafizenich pro vychovu a vzdélavani a provozovnach pro
vychovu a vzdélavani se vyzaduje smér denniho osvétleni zleva a shora. Svitidla u soustav
umeélého osvétleni jsou umistnéné na stropé rovnobézné s okenni sténou, pokud to
umoziuje stavebni dispozice mistnosti, zejména klenby nebo preklady.

» Pii zrakové obtiznych a naro¢nych ¢innostech je nejvhodngjsi orientace osvétlovacich
otvorl na neslunec¢nou stranu.

4.3.2 Rovnomeérnost osvétleni:

>

Denniho bocniho osvétleni: stanovena jako podil nejmensi a nejvétsi hodnoty Cinitele
denni osvétlenosti v rozsahu zrakového ukolu, musi byt v prostorach s trvalym pobytem
déti nejméne 0,2, pro ostatni zrakové Cinnosti nejméné 0,15.

Parametry umélého osvétleni ve vnitinich prostorech budov zatfizeni pro vychovu a
vzdélavani a provozovnadch pro vychovu a vzdélavani musi  odpovidat
normovym pozadavkim ceské technické normy upravujici pozadavky na osvétleni pro
vnitini pracovni prostory. Barevny ton umé&lého svétla volit pro hodnoty Em < 200 Ix
teple bily; 200 Ix < Em < 1000 Ix neutralné bily; Em > 1000 Ix chladné bily podle
normovych pozadavkl. Rovnomérnost umélého osvétleni na chodbach a schodistich
musi byt vétsi nez 0,2.

4.3.3 Ochrana pied oslnénim a narusenim zrakové pohody:

>

YV VYV

Zatizeni pro regulaci denniho osvétleni (osvétlovaci otvory musi byt opatfeny zatizenim
pro regulaci denniho osvétleni, zejména piimého slunecniho svétla vSude tam, kde by
mohlo vyvolavat nadmémé jasové kontrasty)

Rozptylné povrchy a povrchové Upravy k omezeni moznosti oslnéni odrazem.

Barevna iprava mistnosti a ploch.

Pouziti lesklych povrchti (v odGvodnénych pfipadech a na takovych mistech, kde
nemohou narusovat zrakovou pohodu).
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4.3.4 Televizni obrazovky:

» Umisténi: v prostorech s televizni obrazovkou musi byt zajistény podminky zrakové
pohody vhodnou polohou obrazovky k osvétlovacim otvorim i svitidlim a zajisténa
optimalni vzdalenost déti od obrazovky pfi sledovani pofadii. Soucasné se musi
zabezpecit dostatecna uroven osvétleni pro jiné zrakové tkoly.

4.3.5 Osvétleni tabule:

» Musi odpovidat normovym pozadavkim ceské technické normy upravujici pozadavky
na osvétleni pro vnitini pracovni prostory. Osvétlenost bilé tabule musi mit nejméné
stejnou uroven jako osvétlenost tfidy. Tabule musi mit matny povrch, coz se nevztahuje
na tabule, na které se nepiSe kiidou. Ze vSech pracovnich mist ve sméru pohledu na
tabuli musi byt vylouceno zrcadleni svitidel na tabuli. Ve stén¢ za tabuli nesmi byt
osvétlovaci otvor (okno nebo stfesni okno), v opacném piipadé musi byt zakryt
neprisvitnym materialem, jehoz Cinitel odrazu svétla se blizi hodnoté Cinitele odrazu
této stény.

5. Zasobovani pitnou vodou
(vwhlaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a provozoven pro
vychovu)

5.1 Zdroj:
» vetejny vodovod
» Zatizeni pro vychovu a vzdélavani je zasobovano pitnou vodou vyhovujici pozadavkim
stanovenym zvlaStnim pravnim predpisem (vyhlaska ¢. 252/2004 Sb. kterou se stanovi
hygienické pozadavky na pitnou a teplou vodu a Cetnost a rozsah kontroly pitné vody)

5.2 Kapacitni hlediska:
» Nejméné 60 1 vody na den a na 1 dité v pfedSkolnim véku

6. Zpisob zajisténi vymény a skladovani pradla
(vyhlaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zarizeni a provozoven pro
vychovu)

6.1 Vyména pradla:
» Luzkovin nejméné jednou za 3 tydny
» rucniky 1x za tyden, nebo v piipad¢ potieby ihned
» pyzama — 1x za tyden

6.2 Prani pradla:
» Vybaveni pradelny (musi byt zabezpeceno prani pradla v fadné kvalite).
» Zpusob zachazeni s pradlem a prani (musi zabrafiovat ptenosu infekénich onemocnéni
a provoz pradelny nesmi negativné ovliviiovat provoz ubytovaciho zafizeni)

6.3 Manipulace s pradlem, skladovani pradla:

» Pouzité lozni a osobni pradlo se umistuje do samostatné mistnosti, vybavené
automatickou prackou, susickou. Prani pradla je zabezpeceno v fadné kvalité a perou
se zde rucniky, lozni pradlo, utérky a pracovni odév. Pyzama perou rodie. Veskeré
manipulaci s pradlem je zajisténa tak, aby Cist¢ pradlo bylo udrZzovano zasadné
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oddélen¢ od pradla pouzitého. Pouzité pradlo v obalech se skladuje ve vyclenéném
prostoru pradelny.

> Suseni pradla pomoci susi¢ky a Zehleni je zajiténo v fadné kvalité pracovnici MS.

> Cisté lazkoviny se skladuji v samostatné sk¥ini umisténé v détské loznici, ve tfidé.

7. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim
(vyhlaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a provozoven pro
vychovu)

7.1 Zpusob a cetnost uklidu a ¢iSténi
7.1.1 Denni uklid:
» seteni na vlhko: vSech podlah, nabytku, krytt topnych téles, okennich parapetd, klik,
rukojeti splachovadel, vynaseni odpadkd, vycisténi koberct vysavacem
» za pouziti Cisticich prostfedkd s dezinfekénim G¢inkem umyti umyvadel, zachodu,
zubnich kelimkt

7.1.2Tydenni, celkovy:

» Jednou tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovani umyvaren a
zachodt, nejméné dvakrat ro¢n¢ umyti oken vcetné ramu a svitidel a svételnych zdroju,
dvakrat ro¢n¢ celkovy uklid vSech prostor skoly a zafizovacich predméti, jedenkrat za
tfi roky malovani, v pfipadé potteby Castéji.

» Pravidelné¢ provadét udrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a Cisténim
vzduchotechnického zatizeni podle navodu vyrobce nebo dodavatele

7.2 Zpisob a Cetnost desinsekce a deratizace
» profylakticky 1x ro¢né a dle potieby —zajisténa smluvné odbornymi pracovniky

7.3 Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
» Pevné odpadky z ko$i jsou vynaSeny 1x denné, podle potieby vicekrat a ukladany do
popelnic, které jsou pravidelné vyvazeny. Obaly z plastl a papir jsou ukladany zvlast' a
vynaseny do pfistavenych kontejnerd. Tiidime odpad!
» Organicky odpad zvydejny stravy je skladovan v uzaviené nadob€ mimo prostor
vydejny a kazdy den je povétenou osobou v urcitou dobu odvazen, na zakladé Dohody
o nakladani s organickymi odpady mezi osobou a zatizenim MS.

8. Vécné (materialni) podminky
8.1 Hracky a didaktické pomiicky
» Hracky a didaktické pomtcky odpovidaji vékové hranici vhodnosti pouZiti (viz
informace uvedend na obalu vyrobku), zejména pro déti ve véku od 2 do 3 let.

8.2 Skolni zahrada
» Herni, relaxacni a sportovni prvky jsou vyuzivany vzdy s ohledem k véku déti.
Slouzi pouze pro déti zapsané do matetské Skoly.

8.3 Sedaci nabytek
» Sedaci nabytek pro déti zohlediiuje télesnou vysku déti, podporuje spravné
drZeni téla pfi sezeni, je bezpecny a stabilni. Ergonomické parametry Skolniho
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nabytku upravuje vyhlaska ¢. 410/2005 Sb., v Ptiloze €. 2, a dale je upraveno
CSN EN 1729-1.

9. DalSi pozadavky

9.1 Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu
» aktivity: vlastni programy podpory zdravi a prevence nemoci (péstovani zeleniny, pobyt
déti na zdravém vzduchu, vicedenni vylet do piirody, plavecky kurz, ptiprava zdravych
pokrmd, otuzovani, sportovni aktivity — zdvody, hry).
» zpusob a forma zatazeni do vychovného procesu: vse v ramci dopoledniho vzdélavani,
formou her, prozitkovych aktivit, rukodélnych ¢innosti, vytvarnych projekti.

9.2 Skolni Fad
» mateiské skoly (pfiloha provozniho fadu)

9.3 Evidence a registrace urazii
» (§29odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb. skolsky zdkon, vyhldaska ¢. 64/2005 Sb. o evidenci
urazu deti, Zakii a studentit)
Skola vede ziznamy o urazech déti.

9.4 Lékarnicka prvni pomoci, seznam telefonnich ¢isel (nasténka v chodbé¢)
» Podminky pro poskytnuti 1ékatrského oSetieni pii tirazech a nahlych onemocnéni visi
na nasténce v chodbé.

10. Jiné
10.1 Pokyny pro piipady nouze (havirie, poZar a jiné)
» Provozni fad nenahrazuje havarijni, provozni a evakuacni fady, podle kterych se Fesi
mimoradné situace. (viz. BZOP)

10.2 Udrzba venkovnich prostor
» Piskovisté udrzovat v Cistoté, provést vyménu pisku, 1x za tyden provést provzdusnéni,

v lété zajistit kropeni piskovisté, pravidelné zaparovat 2x rocné (jaro, podzim).
» Zaudrzbu travnaté plochy a zelené odpovida zfizovatel a tuto sluzbu pravidelné zajistuje.

Provozni rad Materské skoly, Kyselovice, okres Kromériz byl:

Vypracovan dne: 13. 8. 2024
Projednan zaméstnancidne:  28. 8.2024
Platnost dokumentu od: 1.9.2024

Nabytim ucinnosti tohoto Provozniho radu konci platnost provozniho fadu vydaného s tucinnosti dne
1.3.2018, ¢.j. 9/2018 — jeho uloZenim se Fidi spisovym Ffadem 3Skoly.

V Kyselovicich 28. 8. 2024
Mgr. Renata Ambrozova, feditelka skoly



